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BELEDIYESI
BIRINCi BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yonetmeligin amact; Batman Belediyesi sinirlart igerisinde yasayan
vatandaslarin cenazelerinin naklini yapmak, gasil hane hizmeti vermek ve uygun mezarliklara defnini
saglamak, sehir dis1 ve yurt disinda meydana gelecek olan oliimlerin belgelenmesi ve Belediyemiz
sinirlar1 igerisine nakil olunmasi durumunda, gasil hane hizmeti vermek ve uygun mezarliklara defnini
saglamak, islemleri belirli kurallar dahilinde yiiriitmek ve miidiirliigiin idari yapilanma, goérev, yetki ve
sorumluluklart ile ilgili hususlart diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Batman Belediyesi sinirlar1 igerisinde mezarlik ile mezarlarin tesis ve insasi,
cenazelerin yikanmasi, kefenlenmesi, tabutlanmasi, nakli, defni ve icab1 halinde mezarliktan tekrar
cikartilmasi ile saglik acisindan mahsuru bulunan cenazelerin defninin nasil yapilacag: ile Midiirliiglin
calisma usul ve esaslarini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonetmelik 03/07/2005 tarih ve 5393 sayili Belediye Kanunu,

(2) 04/07/1931 tarihli ve 11410 sayili Bakanlar Kurulu karari ile yiiriirlige konulan Mezarliklar
Hakkindaki Nizamname,

(3) 19/01/2010 tarih ve 27467 sayili resmi gazetede yayinlanan Mezarlik yerlerinin ingast ile
cenaze ve defin islemleri hakkinda yonetmelik ve diger ilgili mevzuat,

(4) 30 Haziran 2009 Mezarliklar ve Olii defni hakkinda Genelge,

(5) 3998 Sayili Mezarliklarin Korunmasi Hakkindaki Kanun hiikiimlerine dayanilarak
hazirlanmstir.

Tammlar

MADDE 4 — (1) Bu Yonetmelikte gegen,

a) Aile: Evlilik ve kan bagina dayanan, kari, koca, cocuklar, kardesler arasindaki iligkilerin
olusturdugu toplum igindeki en kii¢iik birligi; biri digerinden gelen iist soy — alt soy hisitmligini; biri
digerinden gelmeyip de ortak bir kokten gelen kisiler arasindaki yan soy hisimligin,

b) Belediye: Batman Belediyesi’ni,

¢) Belediye Baskani: Batman Belediye Bagkani’ni,

¢) Bulasici hastalik: Etkenin bulagsma yoluna gore gerekli koruyucu 6nlemler alinmadig takdirde
kisiye bulasabilen, mikroorganizmalarin ve/veya tlirlinlerinin neden oldugu enfeksiyon hastaliklarini,

d) Cenaze (Olii): Tibben beyin ve kalp 6liimii gerceklesen kisiyi,

e) Cenaze Yol Izin Belgesi: Bulundugu mahal disina nakledilecek cenazeler icin tabip veya
Oliim Belgesi diizenleme gorevlisi veya ilgili ilge belediyesinin gérevlisi tarafindan verilecek, tabutun
sizdirmazliginin saglandigini da gosterir belgeyi,

f) Defin: Cenazelerin sartlarina uygun olarak gémiilmesini,

g) Dolu yan1 bos mezar: Cenaze defni yapilmis mezar yerinin sag veya sol yanindaki bos mezar

yerini,

§) Gassal: Cenazeyi yikamakla gorevli kisiyi,

h) Kefenleme: Cenazelerin sartlarina uygun olarak kefenlenmesini,

1) Lahit: Kenarlar1 tugla, briket, tas veya beton duvar, {istii ise tas veya beton kapakla ortiilecek
sekilde hazirlanmis mezari,

1) Meclis: Batman Belediye Meclisi’ni,

j) Miidiirliik: Batman Belediyesi Mezarliklar Midiirligi’nii,

k) Oliim Belgesi: Tabip veya Oliim Belgesi diizenleme gérevlisi tarafindan verilen, cenazenin
defninin yapilmasinin uygun oldugunu gdosterir belgeyi,

1) Oliim Belgesi Gérevlisi: Oliim Belgesi vermeye yetkili tabip bulunmamasi halinde bahse konu
belgeyi diizenlemekle yetkilendirilmis gorevliyi, ifade eder.
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Mezarhklarin Miilkiyeti, Tesisi, Insasi ve Kayd:

Mezarhklarin miilkiyeti

MADDE 5 - (1) Batman Belediye sinirlar1 igerisinde bulunan umumi mezarliklarin miilkiyeti
Batman Belediyesine aittir. Bu yerler satilamaz ve kazandirici zaman agimi zilyetligi ile iktisap
edilemez.

(2) Mezarliklar ve sehitlikler ile mezarlar bozulamaz, tahrip edilemez ve kirletilemez. Bu yerler
imar mevzuati ile veya bagka herhangi bir sekilde park, bah¢e, meydan, otopark, ¢ocuk parki, yesil
alan gibi sahalar olarak ayrilamaz ve asli gayesi disinda hi¢bir amag i¢in kullanilamaz. Yol ge¢gme
zorunlulugu bulundugu Igisleri Bakanliginca kabul edilen mezarliklar veya béliimleri bu hiikmiin
disindadir. Mezarlik vasfi tasimayan mevcut mezarliklar da mezarlik disinda baska hi¢gbir amag i¢in
kullanilamaz.

(3) Imar planlarinda mezarlik alan1 olarak belirlenen 6zel sahis veya 6zel hukuk tiizel kisilerine
ait yerler miilkiyetlerinin Batman Belediyesine devri karsiliginda devredenler tarafindan mezarlik alani
olarak isletilebilecek, bu durumda devir ve isletmenin sart, usul ve sinirlar1 Meclisin sartli bagisi kabul
karar1 ve bu karar dogrultusunda diizenlenecek protokolde belirlenecektir.

(4) Belediye tarafindan mezar sahiplerine; bedel karsilig1 satilan mezarlarin kullanim hakkinin
satin alan kisiye ait oldugunu, kullanim tahsisini varislerine devredilebilecegini bu Ydnetmeligin
ekinde yer alan EK-3’teki belge verilir. Mezar Yeri Kullanim Tahsis Belgesi verilirken basvuru
sahiplerinin beyani esas alinir ve islemlerin tamamlanmas: siirecinde bagvuru sahiplerinden niifus kayit
ornegi, niifus clizdani sureti veya kimlik bilgilerine iliskin baskaca bir belge talep edilmez. Belediye
vermis oldugu mezar yeri kullanim tahsis belgesiyle ilgili bilgileri elektronik ortamda kayit altinda
tutar. Cenazenin defin islemleri sirasinda daha 6nce mezar yeri kullanim tahsis belgesi almig olan
cenaze yakinlarindan bu belgeyi belediyeye yeniden ibraz etmeleri istenmez. Bu durumda cenaze
yakinlarinin mezar yeri kullanim tahsisi belgesinde belirtilen T.C. kimlik numarasint beyan etmeleri
yeterlidir. Mezar sahipleri sahip olduklar1 arazi sinirlar1 haricinde merdiven, basamak veya bunlara
benzer seyler yapamazlar. Belediye tarafindan uygun goriilmesi halinde mezarlikta gesme veya hayrat
yaptirmak isteyen kisiler taleplerini belediyemizin uygun gordiigii sartlar ile T.C. kimlik numaralar1 ve
iletisim bilgilerini beyan ettikleri bir dilekge ile belediyeye bildirebilirler. Bu bagvuru dilekgesi disinda
bagvuru sahiplerinden kimlik bilgilerine iliskin ayrica bir belge istenmez.

(5) Batman Belediyesi tarafindan iicreti karsilig1 tahsis edilen aile mezarliklarinin kullanim
hakki1 sahibine aittir. Vefat etmesi halinde kanuni mirasgilarina devredilir.

(6) Batman Belediyesince mezarligin uygun bir yerinden diger din mensuplarina ait mezarlik
adasi tahsis edilebilir.

Mezarlhik alanlar tesis etmek

MADDE 6 - (1) Mezarlik alanlarinin tesis edilmesi, isletilmesi, islettirilmesi, diizenlenmesi, iyi
bir halde bulundurulmasi, giinesin girmesine ve hava cereyanina mani olmayacak tarzda
agaclandirilmas: ve ciceklendirilmesi, gerekli her tiirlii bakim, onarim ve temizliinin yapilmasi
Batman Belediyesi tarafindan saglanir.

Mezarlhik vasfi tasimayan mezarhklar

MADDE 7 - (1) Mezarlik vasfi tasimayan mevcut mezarliklarda gerekli diizenlemeler
yapilarak cenaze defnine devam edilir.

(2) Gerekli diizenlemelerle mezarlik vasfi kazandirilamayacaksa, 11 Hifzisthha Kurulunun
karariyla yeni cenaze defnine izin verilemez. Bu mezarliklarin bakim ve onarimi Batman Belediyesi
tarafindan yapilmaya devam edilir. Bu alanlar mezarlik disinda bagka bir amacla kullanilamaz.

Mezarhklarin genisligi
MADDE 8 - (1) Mezarlik olarak belirlenecek alanin asgari genisligi; “Mezarlik alani=(o
bolgenin senelik en az 6liim miktar1 x topragin cesetleri tam olarak ayristirma miiddeti (y1l) x 3,50m?)



ATMAN ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BELEDIYESI  + yollar i¢cin ayrilacak alan + aile mezarliklar icin ayrilacak alan + mezarlik i¢inde
yapilacak tesisler i¢in ayrilan alan” hesaplamasiyla bulunur. Topragin cesedi ayrigtirma siiresi
Mezarlik Yeri Se¢imi
Komisyonunca belirlenir.

Mezarlhklarn i¢ plam

MADDE 9 - (1) Mezarliklar i¢in yapilacak plan asagidaki hususlar1 kapsar;

a) Mezarligin biiytikliigiine gore kapidan itibaren genis bir yol bulunur,

b) Kapidan itibaren mezarlik duvarinin i¢ tarafini dolasacak bir yol birakilir,

¢) Mezarlik, lizumu kadar yol ve kiiciik yollarla muntazam adalara

ayrilir, ¢) Uygun yerlerde, lizumu kadar genislikte bir veya birkag

meydan agilir,

d) Mezarliklarda kar ve yagmur sularinin birikmesini engelleyecek su yollar1 yapilir. Bu sular
varsa umumi kanallara, yoksa iistii kapali derin bir gukura akitilir,

e) Ozel gorevli istihdam edilen mezarliklarda, gorevlilerin ihtiyaglarmi karsilayabilecek uygun
bir bina yapilir,

f) Cenaze namazi kilinabilecek uygun bir yer ve musalla tas1 yapilir,

g) Mezarlar, mezarliklardaki adaciklar i¢inde ve muntazam hatlar iizerinde siralanir ve
mezarlara birbirini takip eden bir sira numarasi verilir,

§) Mezarlik icerisinde agilacak en genis yol cenaze arabalarinin ve kamyonlarin serbestge girip
manevra yapmasina miisait olacak genislikte yapilir,

h) Mezarlig1 sehre baglayan yol daima iyi bir halde muhafaza edilecektir,

1) Mezarlik dahilinde en genis yolun ve ikinci derecede yollarin iki tarafi agaclandirilir.

Mezarlarin ebatlar

MADDE 10 - (1) Mezarlarin biiytikliigii 01/07/1931 tarihli ve 11410 say1li Bakanlar Kurulu
Kararyla yiiriirlige konulan Mezarliklar Hakkinda Nizamnameye uygun olarak yapilir.

(2) Mezarlarin ebatlar ile ilgili olarak;

a) Tiim Islam mezarliklarinda mezar yeri ebatlar1 azami: uzunlugu 2 metre, eninin 100 cm,
derinligi 1,5 metre olmall,

b) Azinlik mezarliklarinda mezar yeri ebatlar1 azami: uzunlugu 2 metre, eninin 100 cm,

derinligi

1,5 metre olmali,

¢) Cocuk ve bebek mezar yeri ebatlar1 azami: uzunlugu 1.10 metre, eninin 50 cm, derinligi 1.00
metre olmali,

¢) Mezarlarin tamamlanmig hallerinin uzunlugu 2.00 metre, eninin 100 cm, derinligi 1,5
metreden fazla olmamali,

d) Mermer yapim firmalarinin mezar yeri ebatlarina uymamasi halinde Batman Belediye
Meclisince belirlenen iicret tarifesine gore cezai islem uygulanir,

e) Hazir beton ile yapilan mezarlarin cenaze defninden sonra koku ¢ikisini 6nlemek i¢in lizeri
en az 60 cm toprak ile oOrtiilebilecek sekilde insa edilir,

f) iki mezarin yan yana aralig1 bas ve ayak taraflarindan birbirine mesafesi, kiigiik ve
muntazam bir yol teskil etmek {izere en az 50 cm olmalidur,

g) Yedi yasina kadar olan ¢cocuklara mahsus mezarlarin ayni ada igerisinde olmasi gerekir,

h) Miidiirliik ihtiyaca gore mezar yeri kazim sirasinda 6l¢iilerde degisiklik yapabilir.

1) Mezarlarin tamamlanmis halleri, yonetmelik tarihi itibariyle agilan adalarda, eski adalarda da

yeterli alan olmas1 durumunda, Ek-5"teki “Mezar Ust Yap1 Plan1”na uyularak

gerceklestirilmelidir. Aksi takdirde zabita marifeti ile iist yap1 yikimi ve Belediye Meclisinin

belirlemis oldugu gelir tarifesine gore ceza islemi uygulanir.

Mezarhk defteri
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BELEDIYESI MADDE 11 — (1) Her mezarlikta oraya gomiilen cenazelerin adi soyadi,

Tiirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi, baba adi, dogum tarihi, 6lim tarihi, adresi, 6liim sekli, Cenaze
Oliim Belgesi

numarast ve hangi numarali mezara gomiildiiklerini gosteren EK-4’teki mezarlik defteri tutulur. Bu
defter gerekli glivenlik tedbirlerinin alinmasi sartiyla elektronik ortamda da tutulabilir.

i UCUNCU BOLUM
Oliim Belgesi Verilmesi ve Oliim Olaylarinin Bildirilmesi

Oliim Belgesi verilmesi

MADDE 12 - (1) Oliim resmi saglik kurumlarinda gerceklesmis veya cenaze resmi saglk
kurumuna getirilmis ise, Oliim Belgesi saglik kurumunca diizenlenir ve kurumun miidiir veya bastabibi
tarafindan tasdik edilir.

(2) Oliim, 6zel saglik kuruluslarinda gerceklesmis ise, dliime sebep olan hastalik esnasinda
tedavi eden tabibin verdigi Oliim Belgesi varsa bu belge belediye tabibi, yoksa Toplum Sagligi
Merkezi hekimi veya aile hekimi tarafindan tasdik edilmek sartiyla gegerli olur. Tasdik islemi
elektronik ortamda da yapilabilir.

(3) Oliimiin saghk kurumlar1 disinda gergeklesmesi durumunda Oliim Belgesi cenazenin
bulundugu yerdeki (Toplum Sagligt Merkezi hekimi yoksa aile hekimi tarafindan, bunlarin
bulunmamasi halinde ise Oliim Belgesi diizenleme yetkilisi tarafindan verilir.

(4) Oliim Belgesi diizenleme yetkilisi bulunmayan veya makul siirede ulasilamadig1 yerlerde
ise bu belge jandarma karakol komutanlar1 veya kdy muhtarlar1 tarafindan verilir. Mesai saatleri
disinda verilecek olan 6liim belgelerinin diizenlenmesi isi ilge bazinda, belediye tabibi, Toplum Saglig:
Merkezi hekimi ve aile hekimlerinin dahil oldugu ndbet sistemi ile verilir. Bu nobet listesi toplum
saglig1 merkezlerince olusturulur, mahalli miilki amir tarafindan onaylanir. Nobet listesi olusturulurken
cografi sartlar gz oniinde bulundurularak ilgeler birlestirilebilir. Mesai saatleri disinda Oliim Belgesi
diizenlenmesine iliskin nobet, adli hizmet nobetleri ile birlikte verilebilir. 112 acil saglik istasyonu
gorevlileri vakaya gittiklerinde 6liim gergeklesmis ise dogrudan Oliim Belgesi diizenleyebilir. Bu
ndbet uygulamasinda ihtiya¢ duyulan lojistik hizmetler halk saglig1 miidiirliiklerince verilir.

(5) Oliim Belgesi diizenlenirken cenazenin kimligine iliskin gerekli inceleme ve arastirma
yapilir. Bu kapsamda cenaze yakinlarindan &len kisiye ait niifus ciizdam1 ashini Oliim Belgesini
diizenleyen yetkililere gostermeleri istenir. Olen kisinin niifus ciizdaninin bulunamamas: durumunda
olen kisinin yakinlarindan 6len kisinin adi, soyad: ve T.C. kimlik numarasinin yazili beyan istenir.
Olen kisinin yakinlarindan 6len kisinin adi, soyad: ve T.C. kimlik numarasinin yazili beyan1 disinda
niifus kayit 6rnegi veya kimlik bilgilerine iliskin bagkaca bir belge istenmez.

(6) Oliim Belgesi elektronik ortamda doldurulur. Ancak teknik sebeplerle kagit ortaminda
doldurulanlar bes is giinii igerisinde elektronik ortama aktarilir.

Siipheli 6liimler

MADDE 13 - (1) Oliiyii muayene edenler veya Oliim Belgesi vermeye yetkili olanlar vefat
sebebinin dogal olmayan yollardan olduguna dair siiphe ve kanaat tasidiklar takdirde adli makamlari,
bulasict hastaliktan olduguna dair siiphe tasidiklarinda ise saglik il miidiirliiglinii haberdar etmeden
Oliim Belgesi diizenleyemezler. Tabip olmayan yerlerde bulasici hastalik siiphesiyle vefat edenler icin,
Oliim Belgesi verme yetkililerince, haberdar edilen saglik biriminin talimatlarina gére 6lii muayenesi
yapilir, Oliim Belgesi verilir ve defnin talimatlara uygun olarak yerine getirilmesi saglanir.

Oliim olaylarinin niifus miidiirliigiine bildirilmesi
) MADDE 14 - (1) Oliimler, 6liim olaymin meydana geldigi tarihten itibaren 10 giin iginde
Oliim Belgesi diizenleyenler tarafindan elektronik ortamda Niifus Miidiirliigiine bildirilir.

Yabanci uyruklularin oliimii
MADDE 15 - (1) Ulkemizde turistik veya ticari amagla ya da yerlesik olarak bulunan yabanci
uyruklu kisilerin 6liimlerinin ayn1 usullerle bildirilmesi zorunludur.
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BELEDIYESI

DORDUNCU BOLUM
Cenazelerin Yikanmasi, Kefenlenmesi, Tabutlanmasi ve Teslim Alinmasi

Cenaze yikama, kefenleme ve tabutlama yerleri

MADDE 16 - (1) Batman Belediyesinin cenazelerin yikanmasi, kefenlenmesi, tabutlanmasi ve
belirli bir siire muhafazasi i¢in niifus yogunluguna gore gerekli sayida cenaze hazirlama yerleri
yapmalar1 ve cenaze tagima aract hazirlamalar1 zorunludur;

a) Oliim Belgesi alindiktan sonra yakinlarmin talebi halinde, dliiler gassal hocalar tarafindan
gasilhanelerde yikanir, kefenlenir ve tabutlanir.

b) Cenaze yakinlarinin talebi dogrultusunda cenaze yikama araci ile cenazenin bulundugu
mahalde yikanir, kefenlenir ve tabutlanir.

(2) Cenaze hazirlama yerleri asgari asagidaki vasiflari tasimak zorundadir;

a) Cenaze yikama ve hazirlama yerleri tabandan itibaren en az 2 metre yiikseklige kadar kolay
yikanip kir barindirmayacak bir maddeyle kaplanur,

b) Yikama i¢in kullanilacak suyun 1sitilacagi uygun 1sitma tertibati bulunur,

c) Cenaze yikama yerinden ortaya c¢ikacak atik sularin sihhi bir sekilde kanalizasyon tertibatina
veya fosseptik cukuruna atilmasi saglanir.

(3) Cenaze hazirlama araglar asgari asagidaki vasiflari tasimak zorundadir;

a) Araclarin i¢i kolay temizlenebilir bir madde ile kaplanir,

b) Yikama i¢in kullanilacak yeterli miktarda suyun konulabilecegi su deposu bulunur,

¢) Yikama i¢in kullanilacak suyun 1sitilacagi uygun 1sitma tertibat1 bulunur,

¢) Yikama ile olusacak suyun arag i¢inde toplanarak uygun sekilde bertarafini saglayacak atik
su deposu bulunur,

d) Defne hazir cenazenin beklemesi gerektigi durumlarda bozulmamasi i¢in sogutma tertibati
bulunur.

Cenazelerin yikanmasi esnasinda dikkat edilmesi gereken

hususlar MADDE 17 — (1) Cenazelerin yikanmasi esnasinda;

a) Eldiven ve onliik giyilir,

b) Oliiniin kan ve kanla kirlenmis viicut sivilarina, agiz, gdz ve biitiinliigii bozulmus derisine
temastan kacinilir,

¢) Solunum yoluyla bulasan hastaliklardan 6lenlerin yikanmasi sirasinda koruyucu maske
takalir,

¢) Bulasic hastalik nedeni ile lenler i¢in Oliim Belgesi veren hekimin veya Oliim Belgesi
diizenleme yetkilisinin bildirim yaptig1 saglik kurulusunun talimatlarina gére ek dnlemler alinr,

d) Gereken Onlemler alinmasina ragmen gozle goriilebilir sekilde ceset kaynakli kan veya
viicut sivisiyla kirlenmis cenaze yikama yeri, tabut ve cenaze nakil araci %10’luk ¢amasir suyu
cozeltisiyle yikanir ve miimkiin olmadig: takdirde silinir.

Sehit,Gazi, Fakir veya kimsesizlerin mezarlari

MADDE 18 — (1) Fakir ve kimsesizlerin cenaze isleri belediye tarafindan herhangi bir iicret
alinmadan yapilir.

(2) Maddi durumu yetersiz olanlarin basvurular: ve ilgili miidiirliigiin tespiti sonrasinda uygun
goriilenlerin mezar iist yapilar1 Belediyemiz tarafindan ticretsiz yaptirilir.

(3) Sehit ve vefat etmis gazilerin mezar iist yapilar talep edilmesi halinde Batman Belediyesi
tarafindan {icretsiz yapilir.

Cenazelerin yikanmasi

MADDE 19 - (1) Oliim resmi hastanede gerceklesmis ise, Oliim Belgesi alindiktan sonra
cenaze, yakinlarmin talebi halinde hastanenin gorevli gassallar1 veya hastanece disaridan temin
edilecek gassallar tarafindan hastanenin gasilhanesinde yikanir, kefenlenir ve tabutlanir.

(2) Oliim hastane disinda gerceklesmis ise cenaze yakinlarinin talebi halinde, cenaze nakil araci ile
belediyenin gasilhanesine getirilerek gorevli gassallar tarafindan yikanir, kefenlenir, tabutlanir.
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BELEDIVESI (3) Kadin cenazeler i¢in Belediye tarafindan kadin gassal gorevlendirirlir.



ATMAN ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK
BELEDIYESI
Mahal disina nakledilecek cenazelerin tabutlanmasi
MADDE 20 - (1) Bulundugu yerlesim yerinden baska bir yerlesim yerine nakledilecek
cenazelerin; yolda cenazeyi sarsmayacak, koku ve sivi akintisina izin vermeyecek sekilde i¢ yalitimi
yapilmis nakil tabutu ile tasinmasi saglanir. Bu tarzda tabutlanmayan cenazelerin baska yerlesim
yerine nakline izin verilmez.

Ulke disina nakledilecek cenazelerin tabutlanmasi

MADDE 21 — (1) Ulke disina nakledilecek cenazelerin tabutlari, sizdirmaz 6zellige sahip olur
ve bunlarin tabanma sivi emici madde konulur. Bu tabutlarin en az 20mm kalinliginda tahtadan
yapilma bir dis tabut ve kursundan veya kendiliginden tahrip kabiliyetli sivi sizdirmayan baska bir
maddeden yapilma bir i¢ tabuttan miitesekkil olmas1 gerekir.

(2) I¢ tabut, lehimleme veya benzeri usullerle sizdirmazligi saglanarak dis tabutun igine
konulur. Iki tabutun sallanmayacak surette birbirine irtibatlandirilmasi saglanmalidir. Dis tabutun
tahtalarinin birlestikleri yerlerin su sizdirmayacak surette olmasi ve tabutun kapanmasinin birbirinden
en ¢ok 20 cm mesafeli vidalarla temin edilmesi gerekir. Dis tabutun etrafi madenden ¢ember sarilmak
suretiyle kuvvetlendirilir.

Cenazelerin teslim alinmasi

Madde 22 — (1) Saglik kuruluslarindan ya da morglardan alinacak cenazeler, ceset torbasi ile
teslim alinir.

(2) Tabip veya Oliim Belgesi diizenleme yetkilisi tarafindan verilen Oliim Belgesi olmadan
hi¢bir cenaze, midiirliik tarafindan teslim alinamaz ve islem yapilamaz.

BESINCIi BOLUM
Cenazelerin Nakli

Cenaze nakil ara¢larinin temini

MADDE 23 - (1) Cenazelerin kolayca ve usulii dairesinde nakli hususunda, gerekli cenaze
nakil araci, tabut ve benzeri donanimin temini Batman Belediyesi tarafindan saglanir. Batman
Belediyesi bu gorevi kendi vasitalartyla yerine getirir veya izin verecekleri 6zel sirketler vasitasiyla da
yerine getirebilir. Cenaze nakil araglart amaglar1 disinda kullanilamaz ve cenaze araglar1 disinda olan
araglar cenaze tagimada kullanilamaz.

Cenaze nakil araclarinin tasimasi gereken sartlar

MADDE 24 - (1) Baska yerlesim yerine cenaze nakledecek araglar sogutma tertibati ile
donatilmig olmalidir.

(2) Cenaze nakil araglarinda uygun tertibat saglanarak birden fazla cenaze nakli yapilabilir.

Mezardan cikarilarak baska bir yere cenaze nakli

MADDE 25 - (1) Batman Belediyesi sinirlar1 i¢cindeki mezarliklardan bagka bir mezarliga nakil
amaciyla cenaze ¢ikarilabilmesi i¢in Batman Belediye baskanligi, Mezarliklar Miidiirliigli ve belediye
tabibi tarafindan izin alinmasi zorunludur.

(2) Bir y1l1 doldurmayan cenazeler nakledilemez.

Cenazenin bulundugu mahal icindeki nakli
MADDE 26 - (1) 1l smirlar1 igerisindeki cenaze nakli, iicretsiz olarak Batman Belediyesi
tarafindan yapilir veya yaptirilir.

Cenazenin baska bir yerlesim yerine nakli

MADDE 27 — (1) Cenazenin bagka bir yerlesim yerine nakli;

(a) 11 disma cikacak cenazeler icin; Oliim Belgesini diizenleyen yetkili ya da hekimden cenaze
yol izin belgesi alinir.(EK-2)

(b) Baska bir yerlesim yerinden, Batman Belediye mezarliklarindan birine nakil olacak
cenazelerde, nakil geldigi yerde hazirlanan Oliim Belgesi, Oliim Raporu ve tabip onayi istenir.
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(c) Bulundugu mezardan ¢ikarilarak bagka bir yerlesim yerine nakledilecek cenazelerde,
Batman Belediye tabibinin izni olmadan nakil islemi yapilamaz.
(¢) Nakli yapilacak cenaze i¢cin Batman Belediye Meclisince belirlenen gelir tarifesine gore
ticret tahsil edilir.
(d) Dondr (organ nakli) olarak degerlendirilen cenazelerin nakil hizmetleri ticretsiz yapilir.
(e) Sehir disina nakli yapilacak cenaze ve bir refakat¢i ile beraber uygun goriilmesi halinde
Hava Yolu (Ugak ) ile nakli Batman Belediyesi tarafindan karsilanir.

Fakir cenazelerin nakli

MADDE 28 — (1) Fakir cenazelerin sehir dis1 nakilleri, imkanlar dlgilisiinde Belediye tarafindan
saglanir. Fakir cenazelerinin nakli islemlerinde fakirligin tespiti ile ilgili olarak cenaze yakinlarinin
sOzllii veya yazili beyanlar1 esas alinir. Bu kisilerden cenaze nakil islemlerinin tamamlanmasi igin
beyanlarini belgeleyici fakirlik ve muhtaglik belgesi veya fakir ve muhtaclik durumuna iligskin baskaca
bir belge talep edilmez.(sil)

Cenazelerin yurtdisina nakli

MADDE 29 — (1) Deniz, hava ve demiryollariyla yurtdisina yapilacak cenaze nakillerinde,
Belediye Saglik Isleri Birimlerince cenaze yol izin belgesi diizenlendikten ve ilgili saglik biriminden
cenaze gecis izin belgesi alindiktan sonra; naklin yapilacag: yerdeki Tiirkiye Hudut ve Sahiller Saglik
Genel Midiirligiiniin saglik isleri gorevlilerine, belgeler teslim edilerek nakil gerceklestirilir.

Anlasmal iilkelere cenaze nakli

MADDE 30 - (1) Anlagmali iilkelerden iilkemize gelecek veya iilkemizden anlasmali iilkelere
nakledilecek her cenaze ve cenaze pargasi i¢in; 6liimiin vuku buldugu yerin yetkili makamindan,
cenazeler icin gegis izin belgesi alinacaktir. Bu belgeyle birlikte cenaze naklinin tibbi ve kanuni agidan
hi¢bir sakinca dogurmadigini ve usuliine uygun olarak tabutlandigini gosterir resmi bir belge
diizenlenir.

(2) Cenaze anlagsmali iilkeler disinda bir iilkeye gotiiriilecekse cenaze yakinlari tarafindan o
iilkenin cenaze nakli i¢in istedigi belgeler ve cenaze yol izin belgesi aldiktan sonra nakil islemi yapilir.

(3) Cenazelerin nakli konusunda uluslararasi anlasma ve sézlesmelerin gerektirdigi belgeler
disinda, cenazeler i¢in; bu ydnetmeligin ekinde yer alan EK-1 deki Gegis izin Belgesinden baska bir
belge talep edilmez.

Bulasic1 hastaliktan 6lenlerin nakli

MADDE 31 - (1) Kolera, veba, cicek, sarbon, ciizam ve ruam vb. hastaliklarindan vefat
edenlerin, vefatlarmin iizerinden bir sene gegmeden bulundugu beldeden yurti¢i veya yurtdigindaki
baska bir beldeye nakli yasaktir.

Yurtdisindan gelen cenazeler

MADDE 32 — (1) Yabanci iilkelerden getirilen cenazelerin nakline miisaade edildigini ve
naklinde saglik yoniinden sakinca bulunmadigini gosteren cenazenin gelecegi yerin yetkili
makamindan verilmis cenaze nakil belgesi ibraz edilmesi zorunludur. Cenaze nakil belgesinde
cenazenin kimlik numarasinin, ad ve soyadinin, baba adinin, 6liimiin vuku buldugu yerin, tarihin, 6lim
seklinin, nakline izin verildiginin, naklinin saglik sakincast dogurmayacagi hususunun ve ilgili diger
hususlarin agiklikla kaydedilmesi zorunludur.

Olii kiillerinin nakli

MADDE 33 -(1)Kendisi veya birinci derecede yakini Tirkiye Cumhuriyeti vatandagi
olmayanlarin kiillerinin tilkemize nakli yasaktir. Vatandaslarimizin 6li kiillerinin iilkemize naklinin
istenildigi durumlarda; niikleer, biyolojik veya bunlar gibi bir tehlike arz etmeyip sadece 6lii kiilii
oldugunun tespitinin yapilmasi amaciyla, dncelikle akredite bir laboratuvarda beyan edilen kiiliin insan
cesedinin yakilmasiyla ortaya ¢ikan kiil olduguyla ilgili kapsamli analizleri cenaze yakinm tarafindan
yaptirilir. Daha sonra eger bagkaca bir engel yoksa cenaze kiilii uygun bir mezarlikta muhafaza edilir.
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ALTINCI BOLUM

Cenazenin Defni

Cenazenin defni

MADDE 34 — (1) Mezarlik olarak se¢ilmis yerlerden baska yerlere cenaze defni, 1593 sayili
Umumi Hifzissthha Kanununun 211 inci maddesinde belirtilen istisna haricinde yasaktir. Oliim
Belgesi alinmadikca higbir cenaze gomiilemez.

(2) Defne agik olan mezarliklara 7 giin 24 saat cenaze gomiilebilir. Bu definlerin Batman
Belediyesi Mezarliklar Miidiirliigii izni ile yapilmasi gerekmektedir. Higbir surette izinsiz cenaze
gomiilemez.

(3) Adli tiptan ve diger resmi dairelerden gelen kimligi belirsiz cenazeler dahil olmak iizere
yetkili ve gorevli makamlardan Oliim Belgesi alinmayan cenazeler mezarliga kabul ve defin edilemez.

(4) Oliim Raporu; Oliim Belgesi yerine gegmez. Oliim Raporu ile cenaze gdmiilmesine izin

verilmez.

(5) Defne kapal1 alanlarda cenazeler defnedilemez. Defin yapilmas1 durumunda defni yapan

kisi veya kisilere cezai miieyyide uygulanir.

Bulasici hastaliktan 6lenlerin defni

MADDE 35 — (1) Bulasici veya salgin bir hastaliktan 6ldiigiinden siiphelenilen cenazelerden
tabip tarafindan gerekli goriilmesi durumunda 6rnek alinabilir, bu cenazelere otopsi yapilabilir.

(2) Bulasic1 ve salgm hastaligi mevcut oldugu veya tehdit ettigi mahallerde, il Halk Saglig
Midiirligiince biitlin cenazelerin gdmiilmeden dnce bir tabip tarafindan muayenesi zorunlu tutulabilir.

(3) Ogzel tedbirlere tabi olarak defni gereken cenazeler ilgili memurlarin gdzetimi altinda
tabutlanip defnolunur.

Adli otopsi amaciyla cenazenin mezardan ¢ikarilmasi
MADDE 36 — (1) Adli otopsi amaciyla yetkili makamlarca mezardan ¢ikarilmasi halinde
Belediyeye bilgi verilir.

YEDINCI BOLUM
Miidiirliigiin ve Calhisanlarinin Gorevleri ve Calisma Takvimi

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 37- (1) Mezarliklar Miidiirliigli'niin goérevleri sunlardir:

a) Batman Belediye sinirlar1 igerisinde mezarlik ve defin hizmetlerini ilgili mevzuat
dogrultusunda yerine getirmek, Belediye miilkii mezarliklarda mezar yerleri tahsis etmek, mezar {istii-
alt1 ingaatlarina ruhsat vermek, bunlara ait {icretleri tahsil etmek, defter kayitlarin1 tutmak, sehir i¢i ve
sehirlerarasi cenaze nakillerini yapmak, yeni mezarlik alanlar tesis etmek, isletmek, islettirmek,

b) Defin sahalarin1 genisletmek veya yeni mezarlik alanlarinin ihdasi igin teklif ve oneriler
gelistirmek,

c¢) Belirlenmis mezarlik alanlari tesis etmek, isletmek, islettirmek ve mezar alanlarina parsel
ada ve pafta numaras: vermek,

¢) Bos mezar yerlerini istek sahiplerine belirlenen iicret tarife karsiliginda tahsis etmek, bu
islemlere iliskin belgeleri diizenlemek ve dosyalamak,

d) Mezarlarin bakim, onarim ve temizligini yapmak veya yaptirmak,

e) Mezar alt ve iist ingas1 veya onarimini yaptirmak isteyen vatandaslar igin, ilgili firmaya
“Mezar Insaatcilarina Ait Mezarlikta Calisma Izin Belgesi” vermek,

f) Uygun araglarla cenaze naklini, gasil hane hizmetini ve defin islemlerini yerine getirmek,

g) Sehirlerarasi nakil taleplerinde nakil hizmetini iicretsiz gerceklestirmek,

&) Bulasici hastaliklardan 6lenlerin defin islemlerini ilgili mevzuatlar dogrultusunda ilaglama,
kiregleme ve diger dnlemlerin yapilmasini saglamak,

h) Mezarlik ve defin hizmetlerinin yerine getirilmesi is ve islemlerinde miidiirliigiin ihtiyaci
olan malzemelerin (mezar tahtasi veya tasi, kefen, cenaze levazimati, arag-gere¢, araclarin bakim
onarim ve yedek parcalari vb.) teminini ilgili mevzuatlar dogrultusunda gerceklestirmek,
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1) Gorev alanina giren konulara iliskin, stratejik plan, yillik hedef, yatirim programi hazirlamak,
baskanlik makamina sunmak ve belirlenen gorevleri yerine getirmek,

1) Gorev alanina giren konulara iligkin, faaliyet raporunu ve performans bilgilerini hazirlamak,

j) Belediye baskanlig1 tarafindan uygun goriilen diger hizmetleri yiiriitmek.

Mezarhklar Sefi
MADDE 38 -

a) Mezarliklar Miidiirliigi birimleri arasinda koordinasyonu saglamak.

b) Sorumlulugundaki arag ve geregleri kullaniminda gerekli 6zeni gostermek.

¢) 6331 sayili is Sagh@ ve Giivenligi yasasmin gerektirdigi kurallara uymak ve egitimlerine
katilmak.

¢) Miidiirliigiin gorev alani ile ilgili olarak, Baskanligin gayeleri, politikalar1, biit¢eleri
ile uyumlu hedefler, planlar ve programlarin gelistirilmesinde tiim operasyonal, teknik ve
uygulamalarda amirine gerekli destegi vermek.

d) Midiirliiglinlin gorev alani ile ilgili olarak, Bagkanligin gayeleri, politikalari, biitgeleri ile
uyumlu hedefler, planlar ve programlarin gelistirilmesinde tiim operasyonal, teknik ve
uygulamalarda amirine gerekli destegi vermek.

e) Basgkanligin amaglarini ve genel politikalarini, ¢alistigi midiirligiin ugras alanlarini
ilgilendiren boyutuyla 6grenmek ve buna uygun is ve islemlerin saglikl yiiriitilmesini
saglamak.

f) Gorev alani iginde bulunan faaliyetler i¢in uzun, orta ve kisa vadeli planlarin
hazirlanmasinda amirinin direktiflerine uygun is ve islemleri yapmak.

g) Midiirliigiin y1llik faaliyet planin1 Baskanligin stratejik hedeflerine gore hazirlanmasinda
amirinin istedigi tiim is ve iglemleri yapmak, yiiriitmek.

h) Beceri ve mesleki bilgi agisindan kendini gelistirmek, bu amagli egitim etkinliklerine
katilmak.

1) Bagkanligin mevcut organizasyon semasi geregi bulundugu pozisyon i¢in dngoriilen

vasiflar1 kazanmak i¢in gerekli ¢abay1 ortaya koymak.

i) Isboliimii esaslar1 dahilinde, es diizey ve diger pozisyonlarla koordinasyon saglamak.

j) Ekip basi olarak ekibine is tariflerini izah etmek, is tariflerinde belirtilen gorev ve
sorumluluklarin dogru anlagilmalarini ve yapilmasini saglamak.

k) Kendisinin verimli ve etkin ¢alismasina yardim edecek biitiin konularda bilgisini devamli
arttirmak.

1) Midiirliiglin tiim faaliyetlerinde ilgili kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge, teblig, is metotlar1
ve diger ilgili mer’i mevzuata riayet etmek.

m) Miidiirliigiin verimliliginin arttirilmasi ve islerin daha kaliteli, diizenli ve siiratli sekilde

yiiriitiilmesi i¢in ¢aligma metotlar1 gelistirmek.

n) Yonetimce alinan kararlarin uygulayicilara dogru bir sekilde ve siiratle ulastirilmasini ve
uygulamasini saglamak.

o) Faaliyeti i¢in amirince talep edilen veya faydali gordiigii biitiin raporlar1 eksiksiz hazirlamak
veya hazirlatmak.

p) Es diizeydeki pozisyonlarla amirinin bilgisi dahiline koordinasyonu kurmak.

q) Faaliyetlerin devamliligini saglamak i¢in, yapilan iglemlerle ilgili her tiirlii kayd: tutmak ya
da tutturmak.

r) Gorev alanindaki faaliyetlerin durumunu ve neticeleriyle ilgili istatistiki bilgileri tanzim
etmek, gerektiginde bu bilgileri amirlerine ve ilgililere sunmak.
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Bilgi islem ve Egitim Hizmetleri Birimi

MADDE 39 -

(1) Bilgi Islem ve Halkla iliskiler birimi gérev, yetki ve sorumluluklari sunlardir:

a) Vatandaslari mezarlik hizmetleri hakkinda bilgilendirmek,

b) Cenazesi olan vatandaglardan gelen mezar yeri ve hizmet taleplerinin yerine getirilmesini
saglamak,

¢) Oliim kayitlarmni, mezar yeri onarim belgelerini ve mezar yeri tahsis belgelerini
diizenleyerek bilgisayar ortamina kaydini1 yapmak, saklamak ve dokiim almak,

¢) Cenaze hizmetleri ile ilgili her tiirlii belgeyi liretmek.

d) Cenaze sahiplerinden veya Batman Belediyesi Oliim Bildirim Sistemi(OBS)’nden gelen
oliim bildirimleri ile baglayan is siirecinde, ilgili tiim birimleri organize ve koordine etmek.

e) Kurum icindeki her tiirlii elektronik cihazin bakim ve onarimini yapmak, yaptirmak.

f) Batman Belediyesi Mezarlik Bilgi Sistemi’nin (MEBIS) islevselligini saglamak,
aksakliklar ilgili yerlere iletmek.

g) Biiroya gelen ¢agrilara kurum kimligine uygun olarak cevap vermek.

h) Birime ulasan her tiirlii vatandas talep ve sikayetlerini almak. Bu sikayetleri ilgili birimlere
aktarmak ve ¢6ziim dahilinde vatandaga doniis saglamak.

1) Batman Belediyesi Mezarlik Bilgi Sistemi ile organize olan birimlere yapilacak is

stireclerini saglayan yazilim ve donanimlara destek vermek.

1) Vefat edenler listesini Batman Belediyesi web sitesine aktarmak.

j) Cenazenin mezarlhiga gelisinden sonra cenaze yakininin ve cenazenin niifus bilgileri ve
adresleri kayit altina almak.

k) Cenaze defin edildikten sonra cenaze sahiplerine ““ Defin Belgesi” vermek.

1) Harita ve Numarataj ekibinden gelen verileri, Mezarlik Bilgi Sistemine islemek.

(2) Egitim Hizmetleri’nin gorev, yetki ve sorumluluklar sunlardir:

a) Midiirliik i¢i birimlerden talep edilen ihtiyaca gore yillik egitim programini hazirlamak.

b) Bu egitim planinin gergeklesmesi i¢in gerekli yazigmalarda bulunmak.

¢) Yapilan egitimlerin sonuglarini anketlerle degerlendirmek, verilen egitimlerin sonuglarini,
egitim formlarina islemek.

¢) Egitim programlarina katkida bulunacak egitimciler ile koordinasyonu saglamak.

d) Egitim materyali arsivi gelistirmek. Egitim programlari ve katilanlara iliskin kayitlari
tutmak ve saklamak.

e) Midiirliiglin ve hizmet alaninin gereksinimlerine gore hizmet i¢i egitim konularini ilgili
birimlerle miistereken belirlemek.

f) Calisan personelin bilgi ve beceri diizeyleri 6 ayda bir Personel Yeterlilik ve Degerlendirme
formuna gore egitim ihtiyaci belirlenen personelin egitimlerini planlamak ve yapilmasini
saglamak.

g) Gorevini mevzuata ve miidiirliigiin hedefleri ve prosediirlerine uygun olarak yiiriitmek.

Idari isler, Yazi isleri ve Satin Alma Birimi

MADDE 40 — (1)idari isler, yaz1 isleri ve satin alma birimi gérev, yetki ve sorumluluklari

sunlardir:

a) Midirliik katina imzaya sunulacak evraklarin yazi iglerini, yazisma sistemine uygun olarak
hazirlamak.

b) Gorev alanina giren diger mevzuatlarla verilen kontrol, denetim ve takip gorevlerini
yapmak.

¢) Amirlerince Kanun, Tiiziik, Yonetmelik, Genel emirler ve diger mevzuatlara uygun olarak
verilecek her tiirlii gérevleri zamaninda ve eksiksiz olarak yerine getirmek.

¢) Baskanlik Makaminca istenen ve mevzuatga ongoriilen kurul ve komisyonlara katilmak.
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arastirmalar yapmak, yaptirmak.
e) Bagl birimlerle koordinasyon toplantilar1 yaparak, evrak akisimi takip etmek, gerekli
talimatlar vererek onerileri dinlemek.

f) Gorev alanina giren konularda, uygulamalarda ortaya ¢ikan mevzuat yetersizligi ve
aksakliklarla ilgili hususlarda inceleme ve aragtirma yapmak.

g) Faaliyet konusu ile ilgili yillik faaliyet raporlarin1 ve stratejik plan ve programini

hazirlamaya yardimc1 olmak.

g) Midiirliik makamina imzaya sunulacak evraklarin yazi islerini, yazisma sekillerine uygun
olarak hazirlayip imzalatilmasini saglamak.

h) Yazilarn yiiriirliikteki prensiplere uygunlugu, koordinasyon yapilip yapilmadigini kontrol
etmek,

1) Ihale yoluyla temin edilecek mal ve hizmet alimlari ile ilgili ihaleleri hazirlamak.

1) Tiim belgelerin arsivlenmesini saglayarak kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalar1 yapmak ve
dosyalamak,

j) Kirtasiye, biiro malzemesi ve esyanin temini ve tevzii isini koordine etmek,

k) Gelen ve giden tiim evrakin kayit kontrol ve muhafazasini temin etmek,

1) Personele ait yillik izin onaylarini almak, izne ayrilan, rapor alan personelin ¢ikig-doniistini
izleyerek, Insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigiine bildirmek,

m)Miidirliige gelen ve Miidiirliik¢e gesitli birimlere giden evraklarin kayit islemlerini
zamaninda ve usuliine uygun olarak yapilmasini saglamak,

n) Belli zamanlarda kayitlarin karsiligi kapanmayan evraklarin aragtirmasint yapmak,

o) Miidiirliik yazilarinin yetkililerce imzalanmasini miiteakip ilgili birimlere intikalini
saglamak,

p) Her tiirlii genelge, bildiri, yonetmelik ve baskanlik emirlerini takip etmek, saklamak ve
gerektiginde ilgili personelin bilgisine sunmak,

0) Her tiirlii yazigsmayla ilgili evrakin birer suretlerini ilgili dosyada veya elektronik ortamda

muhafaza etmek,

q) Midiir tarafindan verilecek benzeri nitelikteki diger gorevleri de yerine getirmek.

Cenaze Hizmetleri Birimi

MADDE 41-

(1) Cenaze Tasima Birimi gorevleri sunlardir:

a) Sehir ici veya sehir disina gidecek cenazelerin, cenaze sahipleri tarafindan uygun gorildigi
taktirde, tiim tagima islemlerini yapmak.

b) Sehir i¢i ve sehir dis1 cenaze nakillerinin usuliine uygun yapilmasini saglamak.

¢) Midiirliige gelen cenaze 6liim taleplerini doktordan gémme izin belgesi alindiktan sonra
bulunduklar1 yerden taginip, yikama durumu varsa yikanip, kefenlenip, namazlarinin kilinip
defin sahasina kadar tagimak.

¢) Araclarda bulunan tabutlarin temizlik, bakim ve tamiratin1 yapmak.

d) Midiirliikteki araglarin bakim, onarim ve temizliginden sorumlu olmak.

(2) Gasil hane ve Mescit Birimi gorevleri sunlardir:

a) Mezarliklar Miidiirliigliine defin edilecek olan cenazelerin veya sehir disina gidecek
cenazelerin tiim kefenleme iglemlerini yapmak.

b) Defne istirak edip defin hizmetinin dini kurallara uygun olarak yapilmasini saglamak.

¢) Cenaze yakinlarinin istegi dogrultusunda cenaze namazlarini kildirmak ve telkinlerini
okumak.

¢) Gasil haneye getirilen cenazelerin dini kurallara uygun olarak yikanmasini saglamak.

d) Cenaze torenlerinde din gorevlisi olarak miidiirliigii temsil etmek.

e) Gorevlendirildigi cenazelerde gorevinin baslayisindan bitimine kadar yapilmasi gereken
tiim hizmetlerin yerine getirilmesinde yetkili ve sorumlu olmak.

f) Midirlik Makami tarafindan kendine verilen goérev ve talimatlart yasal mevzuat
hiikiimlerine uygun olarak yerine getirmek.
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(3) Mezar A¢gma ve Kapama Birimi gorevleri sunlardir:
a) Mezarligin kazilmasini saglamak.
b) Defin yapildiktan sonra mezarligin kapatilmasi isini gergeklestirmek.

(4) Mezar A¢gma ve Kapama Birimi’nin gorevleri sunlardir:

a) Mezarliklarda bulunan tiim kazma, toprak tasiyip baska yere nakil islemlerini yapmak.

b) Mezarligin kazilmasi, hazirlanmasi ve i¢ kisminin diizenlemesini saglamak.

¢) Coken mezarlarin tamir ve bakimlarini yapmak.

¢) Defin yapildiktan sonra mezarligin etrafinin uygun malzeme ile belirlenmesini saglamak.

d) Kimsesiz cenazelerin tiim defin islerini yapmak.

e) Savciliktan gelen talimat dogrultusunda adli vaka olan cenazelerin mezarliklarinin fethi
kabrini yapmak.

Cevre Diizenlemesi ve Peyzaj Birimi

MADDE 42- (1) Cevre Diizenlemesi ve Peyzaj Birimi gorevleri sunlardir:

a) Tiim mezarliklarin ¢evre diizenlemesini yapmak.

b) Tiim mezarliklarda agag ve cicek ekimini saglamak.

c) Tim mezarliklarda bulunan agaglarin budama islerini yapmak.

¢) Mezarliklarda bulunan ada aralarini ot ve taglardan temizlemek.

d) Tim Mezarliklarin temizligini yapmak.

e) Mezarliklarin i¢cinde bulunan zararl otlarin ilaglama isini yapmak.

f) Mezarliklarda defin edilen cenazelerin mezar i¢ine konup tizeri ortiilmesi i¢in konulan
taglarin imalatinin yapimu.

g) Defin edilen cenazelerin mezarlarinin basina ve ayak ucuna konmasi i¢in kullanilan mezar
taglarinin imalatinin yapmak.

h) Midiirliigiin sihhi teknik islerine ¢6zlim tiretmek ve bakim onarim iglerini yapmak.

1) Mezarliklarin haritalandirilmasini saglamak.

i) Defin islemi sonrasinda, defnin yapildig1 yerin ada, parsel ve mezar numarasim Bilgi Islem
ve Egitim Birimine bildirmek.

J)  Yeni mezar yeri tespiti yapmak ve mezarligin mezarlik alani igin gerekli sartlar1 tagiyip
tasimadigina dair raporlar hazirlamak ve miidiirliige sunmak.

k) Ihtiyag olan yerlere su sebekesinin ¢ekilmesi ve tamiratlarinin yapilmasini saglamak.

Saha Hizmetleri Birimi
MADDE 43-(1) Sehir Mezarliklar1 Birimi
a) Tiim mezarlik sahasi kontroliinii yapmak.

b) Kendisine teblig edilen saatte gérevine gelmek, gorev devri yaparken bilgi aktarimina itina
etmek, mezarlik alan1 ve hizmet binasi igerisinde ziyaret¢ilerin uygunsuz gelisigiizel
hareketlerine engel olmak.

c) Nobetinde meydana gelen her tiirlii vukuati en seri sekilde amirine ve ilgili birimlere
bildirmek.

¢) Mezarlik Birimine varsa gelen telefonlara kurum kimligine uygun olarak bakmak ve

ilgililere aktarmak.

d) Demirbas esyalarin korunmasinda birinci derece sorumlu olmak.

e) Mezarlik alan1 ve hizmet binasi i¢indeki tespit ettigi kirli alanlarin temizligini yapmak veya
ilgili birime haber vermek.

f) Giivenlik tedbirlerinin ve asayisin saglanmasinda yetersiz kalinan noktalarda amirleriyle
koordinasyona gecerek ¢oziim olusturmak.

g) Ustlerinden aldig1 emir ve gorevleri yerine getirmek.



Bacze A . . s
/- 514% BATMAN BELEDIYESI MEZARLIKLAR MU.I.)URLUGU. CALISMA USUL VE
TMAN ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BELEDIVESI (2) Taziye Evleri Birimi
a) Taziye evlerinin her tiirlii ara¢ ve gereg ihtiyacini karsilamak.
b) Taziye evi kullanim talimatlarina gore; taziye evini hazir hale getirmek.
c) Taziye evlerinin bakim ve onarimlarin1 yapmak.
d) Taziye evi kurallarina riayet etmek ve kullanim talimatlarina uyulmasini saglamak.

Tasimir kayit ve kontrol yetkilisini gorevleri

MADDE 44 - (1) Tasinir kayit ve kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
caligma unvanina bagl kalmaksizin, taginir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun
sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir. Tasmir islemleri
yogun olan harcama birimlerinde birden fazla taginir kayit ve kontrol yetkilisi gérevlendirilebilir.

(2) Tasinir kayit ve kontrol yetkililerinin gérev ve sorumluluklar asagida belirtilmistir.

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii yapilanlar1 cins ve niteliklerine
gore sayarak, tartarak, Olgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve kullanima verilmeyen
taginirlart sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek,

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan taginirlari kontrol ederek teslim almak,
bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini 6nlemek,

c) Tasmirlarin girig ve ¢ikisina iligkin kayitlar1 tutmak, bunlara iligkin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve taginir yonetim hesap cetvellerini konsolide gorevlisine gondermek,

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen taginirlar ilgililere teslim etmek,

d) Taswmirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasini saglamak,

e) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek,

f) Ambar sayimin1 ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek,

g) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklari yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak,

&) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak,

h) Kayitlarini tuttugu taginirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine sunmak.

(3) Ayrica tagiir kayit ve kontrol yetkilileri, sorumluluklarinda bulunan ambarlarda kasit,
kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumludurlar.

(4) Tasmir kayit ve kontrol yetkilileri sorumluluklarinda bulunan ambarlari devir ve teslim
etmeden gorevlerinden ayrilamazlar.

Gassal hocalarin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 45- (1) Gassal Hocalarin gorev, yetki ve sorumluluklart sunlardir:

a) Cenazelerin mezarliga tesliminden itibaren tiim dini vecibeleri, 6lii sahiplerinin rizas1
alinarak yerine getirmek,

b) Tiim cenazelerin yikanmasini, kefenlenmesini ve dini vecibelerin yapilmasini saglamak,

c¢) Defin iglemi i¢in mutlaka mezar sicil kartini istemek,

¢) Cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik ve kibar davranarak, yardimc1 olmak,

d) Mezarlik igerisinde bulunan mescitte dini vecibeleri yerine getirmek mescidin ve gasil
hanenin bakim ve temizligini yapmak,

e) Is saglhig1 ve giivenligi agisindan kendilerini korumaya yodnelik tiim tedbirleri almak.

Mezarlhk gorevlilerinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 46 - (1) Mezarlhik nobetgilerinin gorev, yetki ve

sorumluluklar1 sunlardir;

a) Mezarligin diizenli olarak belirli araliklarla kontroliinii yapmak,

b) Kirilan mezar tasi, kuruyan agag, sokiilen ada ve mezar levhasini bildirir, ¢esmelerin
saglamligim1 kontrol eder, kimsesiz c¢ocuklarin, dilencilerin, sarhoslarin mezarliga girmesini
engellemek,

¢) Agag ve cigeklerin kirilip, sokiilmesini engellemek,
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gordiiklerini 6nce ikaz eder, sayet ikna edemezse ilgili mercilere bilgi vermek,

d) Cenazesi olanlara yardime1 olmak,

e) Ustalarin mezar insaatlarini denetlemek, ruhsat iicreti 6demeyenleri ikaz etmek, gerekirse
zabita cagirmak.

f) Mezarlik icerisine evcil hayvan girisini 6nlemek.

Mezarlhk gorevlilerinin gorev ve sorumluluklar:

MADDE 47 - (1) is¢inin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a) Mezarligin diizenli olarak belirli araliklarla temizligini yapmak,

b) Cenaze oldugunda ada, parsel ve mezar numarasini yazili olarak 6grenip, defini
gergeklestirmek ve mezar levhasini dikmek,

c¢) Cenazenin hangi tarih ve saatte defnedilecegini bilmek,

¢) Defin isleminde kullanilacak el arabasi, kazma ve kiirekleri hizmete hazir tutmak,

d) Definden sonra kullanilan malzemeyi temizletip depoya birakmak,

¢) Mezar levhalarini hazirda bekletmek,

f) Kuruyan ve yikilan agaclari tespit etmek,

g) Toprag: eksik mezara, toprak ilave etmek,

8) Yikilan ve yapilacak olan mezarlar hakkinda rapor edip mudiirliige bilgi vermek,

h) Mevsim sartlarina gore is elbisesi giymek,

1) Mesai saatleri dahilinde daima kimlik kartin1 takmak.

Cenaze nakil ve yikama araci soforiiniin gorevleri

MADDE 48 - (1) Soforiin gorev ve sorumluluklari sunlardir:

a)Midiirliigiin bildirdigi adresten cenazeyi alip mezarliga, camiye veya verilen adrese tagimak,

b) Mezarliktan civar il ve ilgelere nakil olan cenazelerin tasinmasini saglamak,

c) Cenaze araclarinin giinliik periyodik bakimini yapmak,

¢) Araglar1 her zaman goreve hazir halde bulundurmak,

d) Batman Belediye sinirlar1 disinda gorevlendirildigi durumlarda, Miidiirliigiin bilgisi disinda
gorev yerinden ayrilmamak,

e) Mevsim sartlarina gore Miidiirliikkge belirlenen kiyafet ile gorev yapmak, gorevli kartini
takmak.

Miidiirliik personelinin ¢caliyma takvimi

MADDE 49 — (1) Midiirliik personelinin ¢alisma takvimi su sekildedir:

a) Cenaze hizmetleri haftanin 7 giinii 24 saat boyunca kesintisiz olarak devam ettirilir.

b) Calisan biitiin personel Miidiirliikk Organizasyon Semasi dahilinde hizmet verirler,

c) Normal calisma giinleri ile resmi tatil giinlerinde mezarlikta gassal hoca, bekgi, giivenlik
personeli ve is¢i hizmet i¢in gorev baginda bulunacaklardir.

¢) Calisan biitiin personel mesai saatlerine uymasi gerekmektedir.

d) Midiirliik calisanlar1 herhangi bir greve istirak edemezler.

e) Miidiirliik calisanlari, mesai saatleri dahilinde izinsiz is yerini terk edemezler.

f) Bayram ve resmi tatil giinlerinde mudiirliik tarafindan olusturulan ekipler, hizmetleri
aksatmadan devam ettirilir.

g) Midiirliik calisanlarinin hafta tatilleri miidiirliik tarafindan belirlenebilir.

SEKIZINCI BOLUM
Mezar Tiirleri
Birinci sinif mezarlar (aile mezarlari)

MADDE 50 - (1) Bu mezarlar 2 veya 4’er kisilik olup, 12 veya 24 m2’dir. Talep halinde birden
cok olmak {izere, 6liim sart1 aranmaksizin Meclis tarafindan belirlenen iicreti 6demek suretiyle, Tahsis
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BELEDIVEST  talep eden kisi almis oldugu aile mezarligina gémiilmesini istedigi veya istemedigi
kisileri dnceden belirleyebilir. Belirledigi isimleri satis aninda veya daha sonra Miidiirliige bildirmek
zorundadirlar.
(2) Aile Mezarlig1 tahsisi alanlar tahsis edilen mezar yerinin alt yapisini ve ¢evrimini en geg 6
(alt1) ay icerisinde Miidiirliige tasdik ettirerek yaptirmalidir.

ikinci stmf mezarlar

MADDE 51 - (1) Bu mezarlar sahsa mahsus olup, 6liim sarti aranmaktadir. Daha 6nceden yer
belirlemeksizin ada ve parsel sirasina uyularak kazi ve gomii islemi yapilir. Bu mezarlardan herhangi
bir iicret alinmaz.

Cocuk mezarlan
MADDE 52 - (1) Toprak mezar olup, 0—6 yas aras1 cocuklarin definleri yapilir.

Sehit mezarlar

MADDE 53 - (1) Toprak mezar olup, sehitler i¢in verilir.
Yabanci mezarlar

MADDE 54 - (1) Sehir mezarliginin uygun yerlerinde, gayrimiislim cenazeler i¢in 6zel sahalar
tahsis edilir. Daha onceden yer belirlemeksizin ada ve parsel sirasina uyularak kazi ve gomi iglemi
yapilir; bu mezarlardan herhangi bir iicret alinmaz. Ayrica; Islam mezarlari ile gayrimiislim mezarlart
arasinda yol, duvar gibi mesafeler birakilir ve Miisliimanlara mahsus adalara gayrimiislimler
defnedilemez.

Batman Belediye sinirlarindaki mahalle mezarhklar:
MADDE 55 - (1) Batman Belediye sinirlari igerisinde yer alan ve Mezarliklar Miidiirligii’niin
izni olmadan defin yapilamayan mezarliklardir.

DOKUZUNCU BOLUM
Ruhsat ve Satislar

Mezar insaatc¢ilarina ait mezarhkta calisma izin belgesi

MADDE 56 - (1) Defin anindaki lahitsiz mezarlara, defin tarihinden itibaren bir sene sonra
toprak alt1 insasina, mezarin {ist yapimi i¢in de defin tarihinden itibaren 90 giin sonra, mezar yeri
yapim izni verilir. Lahitli mezarlarda iizerine ikinci bir lahit i¢in siire aranmaz.

(2) Mezar insaat1, miidiirliigiin iznine tabidir.

(3) Meclis tarafindan kabul edilen gelir tarifesine gore firmadan mezar insaatgisi firmadan,
yaptirma bedeli alinir ve ¢alisma izin belgesi verilir.

(4) Mezar insaatcilari, mezar insaatgilarina ait “calisma izin belgesi” alabilmeleri i¢in asagidaki
belgeleri ibraz etmelidirler;

a) Niifus clizdan1 6rnegi (aslini ibraz etmek suretiyle),

b) Ikametgah ilmiihaberi,

¢) Is yeri ruhsat: (Belediyeden)

¢) Is yeri kira kontrat1 veya tapu fotokopisi,

d)Batman Mermerciler Karocular ve Algicilar Odasina iliye olmasi ve liye olduguna dair
belgeyi ibraz etmesi,

e) Belediye veznesine yatirilacak ¢alisma izin belgesi har¢ makbuzunun kendisi veya
fotokopisi ( miidiirliikce “ASLI GIBIDIR” tasdikli)

f) Calisma izin belgesi almis mezar ingaat¢ilarinin yaninda ¢alistiracaklari usta veya is¢ilerin;

1) Niifus clizdan1 6rnegi (aslini ibraz etmek suretiyle),

2) Sosyal Giivenlik Kurumu numarasinin yer aldig1 belge fotokopisi.

(5) Mezar yaptirma isi i¢in bagvuran firma, istedigi zaman mezar1 yapacagi gibi, mezarlik
giivenlik gorevlisine de bilgi vermek ve ¢alisma izin belgesini géstermek zorundadir.
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icinde mezarlik disina tasimak zorundadir. Bu kurallara uymayanlar hakkinda yasal islemler uygulanir.

Mezar satislar

MADDE 57 - (1) Ucret karsiliginda, 6liim halinde veya dncesinde yapilan mezar yeri satislari,
aile mezarlig1 satiglar1 ve meclis karari ile dolu yan1 bos mezar satis1 olan mezarliklardir. Mezar yeri
almak isteyen cenaze yakini, Meclis tarafindan belirlenen iicret karsilifinda belirtilen mezar yerini
satin alir. Ayrica aile mezarlig1 kazi isleri i¢in Meclisi tarafindan belirlenen iicret karsiliginda {icret
alinir. Geri kalan hicbir defin isleminden Belediyemizde herhangi bir iicret talep edilmez.

(2) Bos olarak satilan aile mezarlari, ikinci bir sahsa hicbir sekilde satilamaz, devredilemez ve
hibe edilemez.

(3) Cenaze oldugunda daha 6nceden satin alinan mezarin toprak agma (mezar kazma {icreti)
mezar sahibine (cenaze yakinina) aittir.

(4) Resmi miiracaat ile isme ve aileye tahsisli aile mezarlar1 hak sahibi yerine, 1. derecede
yakinlarindan birinin (anne, baba, oglu, kizi, torunlari; ¢cocuklarin ¢ocuklari) yakinlik derecesinin
belgelenmesi ve mezar sahibinin muvafakati ile cenaze defin edilebilir.

(5) Aile mezarlig1 tahsisi “Mezar Yeri Kullanim Tahsis Belgesi”(EK-3) verilir.

ONUNCU BOLUM
Ziyaret ve Yasaklar

Ziyaret

MADDE 58 - (1) Arife ve bayram giinleri giinesin dogusundan, batisina kadar, diger giinlerde
ise sabah saat 7.00’den aksam giines batimindan 1 (bir) saat dncesine kadar mezar ziyareti yapilabilir.
Ziyaretgilerin, hiirmet ve nezaketle hareket etmeleri mecburidir. Miinasebetsiz hareketlerde bulunanlar
ve kurallara aykir1 hareket edenler, derhal mezarliktan ¢ikartilir. Haklarinda cezai islem tatbik olunur.
Zorluk ¢ikartanlar, Belediye ve Polis Karakoluna bildirilir.

Yasaklar

MADDE 59 - (1) Olenlere hiirmet bakimidan, mezarlikta uygulanacak yasaklar sunlardir:
Mezarlik dahilinde cenaze nakil otosu, resmi otolar ve insaat malzemesi tasiyan araglar dahil korna ve
klakson calmak, miizik aleti ¢calmak, piknik yapmak, ¢cesmelere zarar vermek, dilencilik ve saticilik
yapmak, makbuzla para toplamak, ziyaret¢ilerden para istemek, mezar taslarini ve siislerini tahrip
etmek, mezar lizerine oturmak, agaclara ¢ikmak, otlatmak gayesiyle hayvan sokmak, avlanmak,
cicekleri koparmak, agaclari sokmek ve kirmak, mezarlik igine ¢Op atmak, insaat molozlarini
birakmak, cevre duvarindan girmek, mezarlikta yatmak, keyif verici yiyecek ve igecek sokmak, aga¢
gdvdelerini ¢izmek, refakatiz gocuk birakmak, izinsiz mezar insaat1 yapmak yasaktir.

ONBIRINCIi BOLUM
Diger Hiikiimler

Cenaze kaldirma hizmeti
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BELEDIVESI MADDE 60 - (1) Kanun, tiiziikk, yonetmelik ve 1593 sayili Hifzisthha Kanunu

geregince, Belediyeye verilen cenaze kaldirma hizmetleri gorevi, Miidiirliik tarafindan yiiriitiilir.

Mezarlik yeri secimi ve komisyonu

MADDE 61 - (1) Mezarlik yeri secimi, mezarliklarin su kaynaklarina mesafesi, ilde
olusturulacak mezarlik yeri komisyonu tarafindan; 19.01.2013 tarihli 28533 sayili Mezarlik Yerinin
Insaas1 ile Cenaze Nakil ve Defin islemleri Hakkindaki Y&netmelige gore uygulanir.

Oliim Belgesi diizenleme yetkilisi

MADDE 62 - (1) Olim Belgesi diizenleme yetkilisi ve Oliim Belgesi diizenlenmesi;
19.01.2013 tarihli 28533 say1li mezarlik yerinin insaasi ile cenaze nakil ve defin islemleri hakkindaki
yonetmelige gore uygulanir.

Cenaze kayit, defin ve nezaket

MADDE 63 - (1) Her cenaze i¢in ayr1 bir beyanname diizenlenip, cenaze yakininin talebine
gore, Olen kisi (mevta: meyyit), gasil hane ya da cenaze yikama otosunda yikanip, kefenlenip namazi
kilindiktan sonra mezarliga gotiiriiliip defin islemi gerceklesir.

(2) Mezarlik personeli, cenaze yakinlarina ve ziyaretgilere nazik, saygili ve anlayislt
davranacak, Yonetmelik sartlar1 dahilinde gereken kolayligi gosterecektir.

Ucretsiz defin, fakir ve kimsesiz mezarlar

MADDE 64 - (1) Batman il i¢i defin masraflar1 Belediye tarafindan karsilanir. Defin islemi
yapilip, ada, parsel ve mezar numarasi verilir.

(2) Sehitlerin defin islemi icin yer, hafir, tahta, hasir, nakil ticreti ile mezar yaptirilacagi zaman
ruhsat {icreti alinmaz.

(3) 5 yilin1 dolduran fakir ve kimsesiz mezarlardan iicretli bile olsa, kurum, 6zel veya tiizel
kisilere insan iskeleti verilemez.

Bebek mezarhg ile tibbi atik ve tahsis mezari

MADDE 65 - (1) Olii dogum olmas1 halinde, bebek mezarligina defnedilir.

(2) Herhangi bir hastanede tedavi esnasinda kesilen kol veya bacak gibi organlar uygun bir yere
gomiiliir.

(3) Mezarlikta cenaze yakininin resmi talebi ya da resmi sebeple mezar bosaltilirsa, mezarin
miilkiyet hakk: (kayitsiz, sartsiz) Belediyeye intikal eder. Kullanilmayan mezar bedeli higbir suretle,
mezar sahibine (mezari satin alana) veya miras¢isina iade edilmez. Tahsis edilen mezarlar satilamaz.

Gelir tarifesinin uygulanmasi
MADDE 66 — (1) Meclis tarafindan kabul edilen gelir-ticret tarifesi aynen uygulamr. Higbir
sahis, kurum, 6zel veya tiizel kisiye ayricalik taninmaz. Ucretler Tiirk Lirast (TL) olarak pesin alinir.

Birimler arasi isbirligi
MADDE 67 — (1) Cenaze hizmetlerinin 6zelligi nedeniyle, Belediyenin diger birimleri
gerektiginde, Miidiirliigiin hizmetlerine destek olmakla yiikiimliidiirler.

Defin siireci ile taziye ziyareti

MADDE 68 — (1) Defin hizmetleri islemleri, Oliim Belgesi bulunan cenaze yakim tarafindan
miidiirliigiin aranmasi ile hizmete baglanir. Miidiirliik tarafindan;

a) Cenaze bildirilen adresten alinir ve kurum morguna nakli yapilir,

b) Cenaze Kayit Formu doldurulur, (EK-6)

c) Cenaze, gassal hocalar tarafindan yikanir, kefenlenir ve defin i¢in hazir hale getirilir,

¢) Cenaze yakinlarinin talebi olmasi halinde cenaze evine gotiiriiliir,

d) Yakmlarmin istedigi camii veya mezarliktaki camii de cenaze namazi kilinir,

e)Cenaze tekrar mudiirliige getirilir ve defin yapilir.

f)Taziye ziyareti yapilmak tizere “Giinliik Taziye Listesi” hazirlanir, (EK-5)
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BELEDIYESI g) Yurtdisina nakli gereken veya yurtdisindan nakille gelen cenazeler i¢in

“Cenazeler I¢in Gegis Izin Belgesi” diizenlenir veya talep edilir. (EK-1)

g) “Cesme Yapma Izin Belgesi”(EK-7) bagvurarak uygun goriilmesi halinde ¢esme yapma
iznine sahip olacaklardir.

h) Defni yapilan cenazenin bilgileri “Mezarlik Defteri” ‘ne islenir, (EK-4)

1) Cenazenin il disina gétiiriilmesinin talep edilmesi halinde “Cenaze Yol izin Belgesi”
diizenlenir, (EK-2)

i) “Mezar Ust Yapim Ruhsat Talep Dilekcesi’ni, (EK-8) doldurarak mezarlikta ¢alisma izin
belgesine sahip olabilirler.

j) “Mezar Ust Yapim Ruhsat Talep Dilekgesi kabul gorenlere Mezar Ust Yapim Ruhsati”(EK-
9) verilir.

k) Aile mezarligindan yer satin almak i¢in vatandaslarin EK-10’da yer alan “Aile Mezarlig1
Satin Alma Talep Dilekgesi” ile bagvuru yapmalari gerekir.

Aydinlatma

MADDE 69 — (1) Vatandasin mezarliklar hakkindaki duyarliligi esas alinarak, istenmeyen
durumlara karsi gece idare binasi, hizmet binalari, mezarlik ¢evresi ve girislerinin yeterince
aydinlatilmasi saglanir.

Ada, parsel ve mezar levhalan

MADDE 70 - (1) Mezarlikta intizamli ve diizenli bir ¢alisma i¢in, 6lenlerin gémiilmesinde,
mezar yapiminda ve ziyaret¢i i¢in kolaylik saglandigindan, parselasyon plani uyarinca ada, parsel ve
mezar numaralarint gosteren levhalar yaptirilir.

(2) Ada levhasi mezar adas1 kdsesine, parsel levhasi parsel mezar (aile mezari) kdsesine ve
mezar levhasi mezar kosesine dikilir.

(3) Ada levhast; Yiikseklik: 2 metre, Cubuk Demir: 20’lik, Sa¢ Levha Kalinligi: 2 milimetre,
Levha Eni: 25cm. Levha Boyu: 50cm., Levha Rengi: mavi, Yazi ve Rakam Rengi: beyaz olacaktir.

(4) Parsel ya da Mezar Levhast; Yiikseklik:1m., Cubuk Demir:10’lu, Sa¢ Levha Kalinligi:1,5
mm, Levha Boyu 15 cm., Levha Eni:10cm, Levha Rengi: mavi, Yaz1 ve Rakam Rengi: beyaz
olacaktir.

Defin islemi sevk ve idaresi

MADDE 71 - (1) Defin isleminden 6nce veya sonra yapilacak dini merasimler, mezarlikta
gorevli gassal hoca tarafindan sevk ve idare edilir. Disaridan gelenler eger din gorevlisi ise ve aile
tarafindan talep ediliyorsa gorevli personel rehberliginde merasimi sevk ve idare ederler.

Mezar ustalarimin gorev sorumluluklar:

MADDE 72 - (1) Mezar ustalari, mezar kazimi ve betonlasmasi, toprak iistii mezar ingaati
sirasinda, istenen 6l¢ii ve kurallara uymak zorundadirlar. Olgiilere ve kurallara aykiri kazilan ve
yapilan mezarlar yiktirilir ve yasal iglem yapilir.

Isleyis
MADDE 73 - (1) Belediye Baskanliginca, Miidiirliige gonderilen yazilar Miidiir tarafindan
ilgili personele sevk edilir.

ONIKINCi BOLUM
Son Hiikiimler
Hiikmii bulunmayan haller

MADDE 74 — (1) Hiikmii bulunmayan hallerde 24/04/1930 tarihli ve 1593 sayili Umumi
Hifzissthha Kanunu, 19/01/2013 ve 28533 sayili Mezarlik Yerlerinin Ingasi ile Cenaze Nakil ve Defin



ATMAN ESASLARI HAKKINDA YONETMELIK

BELEDIYESI

Islemleri Hakkindaki Yonetmelik, halen yiiriirliikte olan diger mevzuat hiikiimleri ile

Bagkanlik makaminin emir ve talimatlar1 uygulanir.

Yiiriirliikten kaldirilan mevzuat
MADDE 75 — (1) Bu Yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle 24.11.2014 tarih ve 621 sayili Meclis
Karar ile yiiriirlikte olan “Batman Belediyesi Mezarliklar Midiirligii Calisma Usul ve Esaslari
Hakkinda Yo6netmelik” yiirtirliikten kalkar.
Olmeden Once Tahsis Edilen Mezarlar
Ek Madde-1: (1) Oliimden énce yapilan mezar tahsisleri sunlardir:

a)

b)

Isme Tahsis Edilen Es Yan1 Mezarlar : Bu mezarlarin satis1,isme tahsisli olarak 6lmeden
once yalnizca esler i¢in yapilir. E§ yan1 mezardan kasit, defin yapilan mezarin sag ve sol
yani ile bas ve ayakucundaki mezarlar kastedilmektedir. Es yan1 mezar tahsisi, giinliik
kosullar1 ve mezarlik alanin uygun olup olmadig1 Mezarliklar Miidiirliigiince tespit
edilerek, belediye meclisince belirlenen ticret tarifesi iizerinden Midiirliik onay1 ile tahsis
edilir.

Es yani1 olarak tahsis edilen mezarlara sadece adina mezar tahsis edilen esler defnedilebilir.
Ancak hayatta iken, adina mezar tahsis edilen kisi tarafindan da bu hak ayni aileden bir
baskasina devredebilir.Adina es yan1t mezar tahsisi yapilan kisi 6lmiis ve bir baska yere
defin yapilmigsa,birinci veya ikinci derecede yakin aile fertlerinden birine devredilebilir.
Esler, birinci ve ikinci derece disinda yakinlik derecesi olanlardan birinin s6z konusu yere
defin durumunda devir islemi noter onayl belge ile gerceklestirilir.

Es yan1 mezar tahsisi defne agik mezarliklar i¢in gecerlidir. Ancak ; defne kapali
mezarliklarda defin yapilan mezarin sag ve sol yani ile bas ve ayakucundaki defin alaninin
bos olmas1 ve es mezar defin ticretinin 5.000,00 TL (BesBinTiirkLirasi) olarak
belirlenmesine,iicretin 6denmesi durumunda eg mezar yeri tahsis edilebilir.

2) Mezar sahipleri sahip olduklar1 arazi sinirlar1 haricinde merdiven, basamak veya bunlara
benzer seyler yapamazlar.Mezarliklarda yapilacak her tiirlii diizenleme Mezarliklar Miidiirligii
tarafindan belirlenir.

3) Mezarliklarda uygulanacak ticret tarifesi,Mezarliklar Miidiirliigiiniin teklifi ve Belediye
meclisinin karart ile her yilbasinda tespit edilir.

Yirirlik

MADDE 76 - (1) Sayistay’in goriisii alinarak Belediye Meclisince kabul edilen bu Y6netmelik
ilan tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 77 - (1) Bu Yonetmelik hiikiimleri, Batman Belediye Bagkanlig1 tarafindan yiiriitiiliir.



